
 

 
 

 
            

 

REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE 

„Akcja – Migracja. Lubuskie Centrum Integracji Cudzoziemców”  

nr FAMI.02.01-IZ.00-0020/24 

dofinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 
na lata 2021-2027 

 

§ 1 

Definicje przyjęte na potrzeby Regulaminu 

 
FAMI Fundusz Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027 

Projekt Przedsięwzięcie pod nazwą „Akcja – Migracja. Lubuskie 
Centrum Integracji Cudzoziemców”, realizowane w 
terminie od: 1 kwietnia 2025 roku do 30 czerwca 2029 
roku przez Beneficjenta oraz Partnerów.  
 
Projekt jest współfinansowany ze środków Funduszu 
Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027 

Beneficjent Województwo Lubuskie / 
Wojewódzki Urząd Pracy w Zielonej Górze.  

Partnerzy Lubuski Urząd Wojewódzki / Wojewoda Lubuski 
Caritas Diecezji Zielonogórsko-Gorzowskiej 

Siedziba Beneficjenta ul. Wyspiańskiego 15, 65-036 Zielona Góra. 

Siedziba CIC ul. Kombatantów 34, 66-400 Gorzów Wlkp. 
 

Grupa docelowa projektu Obywatele państw trzecich1 spełniający kryteria 
uczestnictwa w projekcie określone w § 3 niniejszego 
Regulaminu (zwani dalej cudzoziemcami). 

Kandydat do projektu Osoba zgłaszająca chęć udziału w projekcie. 
Uczestnik projektu Osoba spełniająca kryteria grupy docelowej projektu, 

szczegółowo określone w § 3 Regulaminu uczestnictwa w 
projekcie, zakwalifikowana do udzialu w projekcie, która 
rozpoczęła udział przynajmniej w jednej formie wsparcia.  

CIC Centrum Integracji Cudzoziemców w Gorzowie 
Wielkopolskim. 

Ustawa wdrożeniowa Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji 
zadań finansowanych ze środków europejskich w 
perspektywie finansowej 2021-2027 (t.j. Dz.U. z 2022r., 
poz. 1079). 

 
1 Obywatelami państw trzecich są osoby, które nie są obywatelami krajów Unii Europejskiej oraz nie 
są obywatelami Norwegii, Islandii, Szwajcarii i Liechtensteinu. 



 
 
 
 

 

RODO  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych). 

Ustawa o ochronie danych 
osobowych 

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 
osobowych (j.t. Dz.U. z 2019 r., poz. 1781 z późn. zm.). 

Podręcznik dla 
Beneficjenta 

Podręcznik dla Beneficjenta projektu finansowanego 
w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 
2021-2027 

 

§ 2 

Postanowienia ogólne 

 
1. Regulamin określa zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie cudzoziemców.  

2. Działania merytoryczne realizowane będą przez Centrum Integracji Cudzoziemców 
w Gorzowie Wielkopolskim w latach 2025-2029. Adres CIC, aktualne godziny otwarcia 
oraz oferta CIC dostępne są na stronie internetowej: wupzielonagora.praca.gov.pl oraz na 
stronie: cicgorzow.pl. 

3. Głównym celem projektu jest budowa systemu integracji cudzoziemców na terenie 
województwa lubuskiego w oparciu o CIC w Gorzowie Wielkopolskim. 

4. W ramach działalności CIC oferowane będą bezpłatne formy wsparcia Uczestników 
projektu:  

 działanie punktu informacyjno-doradczego, 

 kursy nauki języka polskiego jako obcego na poziomie A1-A2, 

 opieka psychologiczna dla dzieci, 

 wsparcie w zakresie możliwości kontynuacji legalnego pobytu, 

 wsparcie prawne w zakresie zatrudnienia i praw pracowniczych, 

 kursy adaptacyjno/orientacyjne, 

 działania mające na celu przeciwdziałanie przemocy domowej i handlowi ludźmi. 

5. Formy wsparcia będą realizowane zgodnie ze standardem dostępności dla polityki 
spójności 2021 - 2027, stanowiącym załącznik nr 2 do Wytycznych dotyczących 
realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.  

6. Formy wsparcia będą realizowane zgodnie ze standardem minimum dla polityk 
spójności 2021 – 2027, stanowiącym załącznik nr 1 do Wytycznych dotyczących 
realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.  



 
 
 
 

 

7. Formy wsparcia będą realizowane w języku polskim i/lub w języku ojczystym uczestnika 
projektu przy udziale np. tłumacza (w miarę możliwości Beneficjenta/Partnerów 
projektu). 

8. Dokumentami źródłowymi przy realizacji projektu pod nazwą „Akcja – Migracja. Lubuskie 
Centrum Integracji Cudzoziemców” są  Podręcznik dla Beneficjenta projektu 
finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027 oraz 
Wytyczne funkcjonowania Centrów Integracji Cudzoziemców, dostępne na stronie 
cicgorzow.pl. 

 

§ 3 
Warunki uczestnictwa 

1. Ze wsparcia w projekcie mogą korzystać osoby zamieszkujące lub pracujące lub uczące 
się na terenie województwa lubuskiego2 należące dodatkowo do co najmniej jednej 
z niżej wymienionych grup: 
1) Cudzoziemcy nie będący obywatelami Unii Europejskiej, przebywający na terytorium 

RP legalnie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach 
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 769 z późn.zm.); 
 na podstawie wizy, o której mowa w art. 60 ust. 1 pkt 4-6, pkt 9-13, pkt 17, pkt 

18a -21, 23-253 ustawy o cudzoziemcach,  
 

2 w rozumieniu Kodeksu Cywilnego. 
3 „Art. 60. 1. Wizę Schengen lub wizę krajową wydaje się w celu:  
1) turystycznym; 
2) odwiedzin u rodziny lub przyjaciół; 
3) udziału w imprezach sportowych; 
4) prowadzenia działalności gospodarczej; 
5) wykonywania pracy na podstawie wpisanego do ewidencji oświadczeń o powierzeniu pracy cudzoziemcowi, o 
której mowa w art. 73 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o warunkach dopuszczalności powierzania pracy 
cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, oświadczenia o powierzeniu pracy cudzoziemcowi; 
5a) wykonywania pracy na podstawie zezwolenia na pracę sezonową; 
6) wykonywania pracy innej, niż określona w pkt 5 i 5a; 
7) prowadzenia działalności kulturalnej lub udziału w konferencjach; 
8) wykonywania zadań służbowych przez przedstawicieli organu państwa obcego lub organizacji 
międzynarodowej; 
9) odbycia studiów pierwszego stopnia, studiów drugiego stopnia lub jednolitych studiów magisterskich albo 
kształcenia się w szkole doktorskiej; 
10) szkolenia zawodowego; 
11) kształcenia się lub szkolenia w innej formie niż określona w pkt 9 lub 10; 
12) dydaktycznym; 
13) prowadzenia badań naukowych lub prac rozwojowych; 
13a) odbycia stażu; 
13b) udziału w programie wolontariatu europejskiego; 
14) tranzytu; 
15) tranzytu lotniczego; 
16) leczenia; 
17) dołączenia do obywatela innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej, państwa członkowskiego 
Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym 
lub Konfederacji Szwajcarskiej lub przebywania z nim; 
17a) dołączenia do obywatela Zjednoczonego Królestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Północnej, o którym mowa w 
art. 10 ust. 1 lit. b i d Umowy Wystąpienia, lub przebywania z nim; 
18) udziału w programie wymiany kulturalnej lub edukacyjnej, programie pomocy humanitarnej lub programie 
pracy wakacyjnej; 
18a) przybycia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jako członek najbliższej rodziny repatrianta; 



 
 
 
 

 

 na podstawie zezwolenia na pobyt czasowy, pobyt stały (art. 195, z wyjątkiem ust. 
1 pkt 6 lit. a ustawy o cudzoziemcach, jednak wyłączenie to nie dotyczy osób, 
które otrzymały zgodę na pobyt ze względów humanitarnych), 

 lub zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej (art. 211 
ustawy o cudzoziemcach), 

 na podstawie dokumentu potwierdzającego posiadanie zgody na pobyt tolerowany 
o nazwie „zgoda na pobyt tolerowany” (art. 226 pkt 5 ustawy o cudzoziemcach), 

 zgody na pobyt ze względów humanitarnych. 
2) Dzieci ww. osób (nie będące obywatelami UE) urodzone na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej oraz dzieci obywateli Ukrainy przebywających na terytorium 
RP zgodnie z art. 32 ustawy o cudzoziemcach od dnia 24.02.2022 r. Pozostałe dzieci 
podlegają, odpowiednio, warunkom z punktów 1, 3, 4, i 6.  

3) Cudzoziemcy przebywający na terytorium RP w ramach ruchu bezwizowego.  
4) Małżonkowie, wstępni oraz zstępni osób należących do grup ww. 1-4 oraz 7 i 8, 

w takim zakresie jaki jest konieczny do skutecznej realizacji działań, w tym będący 
obywatelami Polski lub innych krajów Unii Europejskiej. 

5) Osoby, nie będące obywatelami UE, przebywające na terytorium RP legalnie, które 
złożyły wniosek o: 
 udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy (art. 108 ustawy o 

cudzoziemcach), 
 udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt stały (art. 206 ustawy o 

cudzoziemcach), 
 udzielenie cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego Unii 

Europejskiej (art. 223 ustawy o cudzoziemcach), 
 przedłużenie wizy Schengen lub wizy krajowej (art. 87 ustawy o cudzoziemcach), 

w którym uzasadnienie jest zgodne z jednym z następujących celów wskazanych 
w art. 60 ust. 1: pkt 4-6, pkt 9-13, pkt 17, pkt 18a-21, pkt 23-25 ustawy o 
cudzoziemcach, 

 przedłużenie okresu pobytu w ramach ruchu bezwizowego na terytorium RP (art. 
300 ustawy o cudzoziemcach)  

i uzyskały w dokumencie podróży odcisk stempla potwierdzającego złożenie wniosku 
o udzielenie zezwolenia. Cudzoziemcy, którzy złożyli ww. wniosek, lecz nie otrzymali 
odcisku stempla w dokumencie podróży, ze wsparcia mogą korzystać od momentu 
uzyskania odcisku stempla w dokumencie podróży. 

 
19) (uchylony) 
19a) przybycia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jako członek najbliższej rodziny osoby przebywającej w 
Polsce na podstawie zezwolenia na pobyt stały uzyskanego na podstawie Karty Polaka; 
20) korzystania z uprawnień wynikających z posiadania Karty Polaka; 
21) repatriacji; 
22) korzystania z ochrony czasowej; 
23) przyjazdu ze względów humanitarnych, z uwagi na interes państwa lub zobowiązania międzynarodowe; 
24) realizacji zezwolenia na pobyt czasowy w celu łączenia rodzin; 
24a) realizacji zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w ramach przeniesienia wewnątrz 
przedsiębiorstwa; 
24b) realizacji zezwolenia na pobyt czasowy, o którym mowa w art. 160 pkt 1, 3, 4 lub 6; 
25) innych niż określone w pkt 1-24b.” 
 



 
 
 
 

 

Pomimo, że stempel nie legalizuje pobytu, a jedynie potwierdza złożenie wniosku, 
a pobyt cudzoziemca jest legalny z mocy przepisów ustawy, to jednak przed wbiciem 
do paszportu stempla brak jest oficjalnej formy potwierdzenia legalności pobytu. 

6) Cudzoziemcy nie będący obywatelami UE, przebywający na terytorium RP legalnie, 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjeździe na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjeździe z tego terytorium obywateli państw 
członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 633 z 
późn. zm.): 
 na podstawie prawa pobytu przez okres dłuższy niż 3 miesiące (art. 18) lub prawa 

pobytu stałego (art. 43). 
7) Obywatele Wielkiej Brytanii legalnie przebywający na terytorium Polski. 
8) Grupa docelowa dla celu szczegółowego Wspólny Europejski System Azylowy 

(WESA): 

a) osoby korzystające ze statusu uchodźcy lub statusu osoby potrzebującej ochrony 
uzupełniającej w rozumieniu dyrektywy 2011/95/UE; 

b) osoby ubiegające się o jedną z form ochrony międzynarodowej, o których mowa 
w lit. a), które jeszcze nie otrzymały ostatecznej decyzji; 

c) osoby korzystające z tymczasowej ochrony w rozumieniu dyrektywy 2001/55/WE 
w powiązaniu z decyzją wykonawczą wdrażającą mechanizm ochrony 
tymczasowej, tj. decyzją wykonawczą Rady (UE) 2022/382 z dnia 4 marca 2022 r. 
stwierdzającą istnienie masowego napływu wysiedleńców z Ukrainy w rozumieniu 
art. 5 dyrektywy 2001/55/WE i skutkującą wprowadzeniem tymczasowej ochrony, 
w odniesieniu do osób wskazanych w art. 2 ust. 1 i 2 tej decyzji, decyzją 
wykonawczą Rady (UE) 2023/2409 z dnia 19 października 2023 r. w sprawie 
tymczasowej ochrony wprowadzonej decyzją wykonawczą (UE) 2022/382 oraz  
decyzją wykonawczą Rady (UE) 2024/1836 z dnia 25 czerwca 2024 r. w sprawie 
przedłużenia tymczasowej ochrony wprowadzonej decyzją wykonawczą (UE) 
2022/382; 

d) osoby, które są przesiedlane lub zostały przesiedlone do państwa 
członkowskiego, lub osoby, które są przekazywane lub zostały przekazane z 
państwa członkowskiego.  

 
2. Warunkiem udziału w projekcie jest fakt zamieszkania lub pracy lub nauki na terenie 

województwa lubuskiego. Dokumentem potwierdzającym ten stan może być 
w szczególności zaświadczenie od pracodawcy, informacja o zameldowaniu, ważna 
legitymacja szkolna, inny wiarygodny dokument potwierdzający stan rzeczy lub 
oświadczenie złożone przez kandydata do projektu4.  

3. Za datę rozpoczęcia udziału w projekcie uznaje się datę przystąpienia do pierwszej formy 
wsparcia. Jeżeli moment zrekrutowania uczestnika jest wcześniejszy niż data 
przystąpienia do pierwszej formy wsparcia należy odnotować również datę przystąpienia 
do pierwszej formy wsparcia i na tej podstawie określić wiek uczestnika.  

4. Po rozpoznaniu potrzeb przez Asystenta CIC uczestnik projektu kierowany jest do 
odpowiedniego konsultanta w zależności od udzielanej pomocy (zgodnie ze schematem 
umieszczonym poniżej).  

 
4 samo oświadczenie kandydata do projektu będzie akceptowane tylko w wyjątkowych przypadkach 
rozpatrywanych każdorazowo indywidualnie przez pracowników CIC 



 
 
 
 

 

   

Schemat ścieżki uczestnika projektu 

                                

Cudzoziemiec           CIC 

 

 

                    Asystent CIC 

              Potwierdzenie kwalifikowalności, przedstawienie oferty Centrum 

 

 

 

           Koniec procesu 

             Asystent CIC 

 Rozpoznanie potrzeb uczestnika i skierowanie na odpowiednie wsparcie  

 

 
 

                                               

 

   

 

 

 

 

 

 

 działanie punktu 
informacyjno-
doradczego 

 kursy nauki języka 
polskiego jako 
obcego na poziomie 
A1-A2 

 wsparcie prawne w 
zakresie zatrudnienia 
i praw pracowniczych 

         (WUP) 

 wsparcie w 
zakresie 
przedłużenia 
legalizacji pobytu 

 
(LUW) 

 opieka 
psychologiczna 
dla dzieci 

 kursy 
adaptacyjno/orient
acyjne 

 działania mające 
na celu 
przeciwdziałanie 
przemocy 
domowej i 
handlowi ludźmi 

(CARITAS) 

zainteresowanie 
brak zainteresowania 



 
 
 
 

 

§ 4 

Rekrutacja 

1. Uczestnictwo w projekcie jest dobrowolne. 

2. Kandydat do projektu deklaruje uczestnictwo w projekcie, podając swoje dane osobowe 
i podpisując Formularz rekrutacyjny; dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w celu 
realizacji projektu. 

3. Uczestnik projektu oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem uczestnictwa w projekcie 
oraz, że akceptuje przyjęte w nim uregulowania. 

4. Aktualna wersja Regulaminu wraz z określeniem terminu obowiązywania dostępna jest w: 

 wersji papierowej w siedzibie CIC w Gorzowie Wlkp.; 

 wersji elektronicznej do pobrania – na stronie internetowej CIC: cicgorzow.pl. 

5. Każda osoba zgłaszająca się do CIC w pierwszej kolejności będzie miała zaprezentowaną 
ofertę centrum. Podczas przedstawienia oferty zostanie ustalone czy cudzoziemiec jest 
zainteresowany formami wsparcia oferowanymi przez CIC.   

6. Kandydat do projektu zobowiązany jest do przedłożenia następujących dokumentów 
rekrutacyjnych: 

 Formularz rekrutacyjny dla osoby niepełnoletniej (jeśli dotyczy) wg wzoru określonego 
w załączniku nr 1 do Regulaminu; 

 Formularz rekrutacyjny dla osoby pełnoletniej (jeśli dotyczy) wg wzoru określonego 
w załączniku nr 2 do Regulaminu; 

 dokument potwierdzający legalny pobyt na terenie Polski – do wglądu; 

 dokument potwierdzający zamieszkiwanie i/lub naukę i/lub pracę na terenie 
województwa lubuskiego – do wglądu lub Oświadczenie o miejscu 
zamieszkania/nauki/pracy, wg wzorów określonych w załącznikach nr 3a i 3b do 
Regulaminu; 

 Oświadczenie dla osoby pełnoletniej o zezwoleniu na wykorzystanie wizerunku oraz 
dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi (głosu) (jeśli dotyczy) wg wzoru 
określonego w załączniku nr 4a do Regulaminu; 

 Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego o zezwoleniu na wykorzystanie wizerunku 
oraz dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi (głosu) 
dziecka/podopiecznego  (jeśli dotyczy) wg wzoru określonego w załączniku nr 4b do 
Regulaminu. 

7. Kandydaci do projektu muszą wypełnić dokumenty rekrutacyjne w języku polskim. 
W czynności tej mogą oni skorzystać z pomocy Asystenta CIC. 

8. Dokumenty rekrutacyjne należy wypełnić czytelnie. Należy dochować należytej 
staranności w kwestii danych teleadresowych, by umożliwić niezakłócony kontakt 
Asystentów CIC z kandydatem do projektu. Brak możliwości kontaktu może oznaczać 
odrzucenie dokumentów rekrutacyjnych.  



 
 
 
 

 

9. Wyznaczony Asystent CIC niezwłocznie zweryfikuje kompletność danych i prawidłowość 
wypełnienia dokumentów.  

10. Dokumenty wskazane w ust.6 składane są osobiście przez kandydata do projektu 
w siedzibie CIC. Osoba niepełnoletnia reprezentowana jest przez rodzica/opiekuna 
prawnego. 

11. Nabór do udziału w projekcie przeprowadzany jest w sposób ciągły. Beneficjent projektu 
zastrzega sobie prawo, iż w momencie wyczerpania ilości miejsc na daną formę wsparcia, 
kolejni uczestnicy będą zapisywani na listę rezerwową i przyjmowani do projektu 
w zależności od możliwości Beneficjenta. 

12. O kolejności zakwalifikowania do udziału w projekcie oraz w poszczególnych formach 
wsparcia decydować będzie kolejność zgłoszeń5. 

13. Zakwalifikowanie do udziału w projekcie następuje poprzez wypełnienie dokumentów 
rekrutacyjnych, po potwierdzeniu informacji wskazanych w ww. dokumentach przez 
Asystenta CIC. 

14. Po pozytywnej weryfikacji złożonej dokumentacji rekrutacyjnej, uczestnik projektu 
kierowany jest na formy wsparcia zgodnie z analizą jego potrzeb. 

15. Każdy cudzoziemiec spełniający warunki udziału w projekcie otrzyma kartę 
identyfikacyjną uczestnika projektu zawierającą podstawowe informacje: imię i nazwisko 
uczestnika, jego numer identyfikacyjny w projekcie, oraz datę ważności karty, która będzie 
uzależniona m.in. od okresu w którym pozostają spełnione warunki kwalifikowalności w 
projekcie. 

16. Kartą identyfikacyjną uczestnika projektu, o której mowa w ust. 15 należy legitymować się 
wraz z dokumentem potwierdzającym tożsamość, za każdym razem gdy uczestnik 
projektu rozpoczyna udział w danej formie wsparcia. 

17. Dokumentem potwierdzającym skorzystanie z określonej formy wsparcia jest karta 
wsparcia, która zawiera co najmniej numer identyfikacyjny uczestnika, datę i rodzaj 
otrzymanego wsparcia oraz podpisy osoby udzielającej i otrzymującej wsparcie. 

18. Po zakończonej usłudze, karta wsparcia, o której mowa w ust. 17 zostaje przekazana 
osobie udzielającej wsparcia i służy identyfikacji udzielonej usługi. 

  

 
5 W uzasadnionych przypadkach Beneficjent i/lub Partner mogą zdecydować inaczej. 



 
 
 
 

 

§ 5 

Wsparcie informacyjno - doradcze  

1. Wsparcie informacyjno – doradcze udzielane jest cudzoziemcom przez Asystenta 
Pierwszego Kontaktu w siedzibie CIC. 

2. Usługi asystenckie będą udzielane cudzoziemcowi pojawiającemu się w CIC na wcześniej 
umówioną wizytę. W przypadku cudzoziemca przychodzącego do CIC bez umówionej 
wizyty, usługi asystenckie będą udzielane w miarę możliwości organizacyjnych. 

3. Punkt informacyjno - doradczy jest to miejsce, gdzie można zapisać się na konsultacje 
oraz otrzymać odpowiedzi na pytania dotyczące życia codziennego w Polsce, prostych 
spraw urzędowych oraz informacje kontaktowe potrzebne do załatwienia spraw 
wykraczających poza kompetencje CIC.  

4. Usługi asystenckie będą polegały m.in. na bieżącej pomocy uczestnikom projektu 
w załatwieniu podstawowych spraw m.in. w załatwieniu spraw urzędowych, w założeniu 
profilu (diia.pl) na portalu mObywatel, pomocy w załatwieniu spraw związanych ze 
zdrowiem (wybór lekarza rodzinnego, odnalezienie specjalisty, uzyskaniem ubezpieczenia 
zdrowotnego, uzyskaniem świadczeń rehabilitacyjnych), pomoc w odnalezieniu się 
w polskim systemie edukacji, pomocy w banku, wyjaśnienie zasad korzystania 
z transportu publicznego i inne w zależności od potrzeb zgłaszanych przez uczestników 
projektu i możliwości Beneficjenta projektu. 

 

§ 6 

Wsparcie prawne 

1. Projekt zakłada realizację wsparcia prawnego. 

2. Ze wsparcia prawnego może skorzystać cudzoziemiec, który został zakwalifikowany do tej 
formy wsparcia na podstawie złożonej dokumentacji rekrutacyjnej. 

3. Wsparcie będzie udzielane w ramach dostępności i możliwości Beneficjenta projektu. 

4. Wsparcie udzielone będzie w zakresie ochrony praw pracowniczych. Celem wsparcia jest 
eliminacja wszelkich przejawów nadużyć ze strony pracodawców oraz zapewnienie 
cudzoziemcom godziwych warunków pracy i godnych wynagrodzeń. Wsparcie prawne 
może odegrać kluczową rolę w zapewnieniu cudzoziemcom bezpiecznych i 
sprawiedliwych warunków zatrudnienia.  

5. Terminy udzielenia wsparcia prawnego będą ustalane przez Asystentów CIC. 

 

§ 7 

Kursy językowe 

1. Projekt zakłada realizację kursów z języka polskiego jako obcego dla cudzoziemców. 



 
 
 
 

 

2. Z kursów językowych może skorzystać cudzoziemiec, który został zakwalifikowany do 
tej formy wsparcia na podstawie złożonej dokumentacji rekrutacyjnej.  

3. Wsparcie będzie udzielane w ramach dostępności i możliwości Beneficjenta projektu. 

4. Kursy językowe będą realizowane na różnym poziomie zaawansowania od A1 do A2 
w formie modułów szkoleniowych.  

5. W kursach mogą uczestniczyć zarówno osoby dorosłe jak i dzieci. 

6. Grupy szkoleniowe będą liczyć od 5 do 15 osób (średnio 10 osób). 

7. Udział w większej liczbie modułów szkolenia uzależniony będzie od możliwości 
Beneficjenta i wymagać będzie zgody Beneficjenta projektu oraz podlegać będzie 
indywidualnej ocenie na wniosek uczestnika projektu. 

8. Uczestnik projektu zobowiązany jest do uczestnictwa w co najmniej 80% godzin zajęć 
zaplanowanych dla danego kursu językowego. 

9. Po spełnieniu warunku określonego w ust. 8 , uczestnik projektu zostanie dopuszczony 
do odbycia egzaminu kończącego zajęcia w danym module oraz po zdaniu egzaminu 
uzyska zaświadczenie o uczestniczeniu w kursie. 

10. Każdy z uczestników kursu będzie miał możliwość wzięcia udziału w co najmniej 
1 module szkoleniowym. Przez jeden moduł szkoleniowy rozumie się: 

 w przypadku grup słowiańskojęzycznych 120 godzin zajęć lekcyjnych  
(1 godz.= 45 min.); 

 w przypadku grup niesłowiańskojęzycznych 150 godzin zajęć lekcyjnych (1 godz. = 45 
min.); 

§ 8 

Wsparcie w zakresie możliwości kontynuacji legalnego pobytu  

 

1. Projekt zakłada udzielenie wsparcia z zakresu możliwości kontynuacji legalnego pobytu 
cudzoziemców. 

2. Wsparcie będzie udzielane przez zespół operatorów – konsultantów. 

3. Wsparcie będzie udzielane w ramach dostępności i możliwości Partnera projektu. 

4. Wsparcie będzie polegało na analizie sytuacji uczestnika projektu, udzielaniu informacji 
o zasadach kontynuacji legalizacji pobytu w Polsce, pomocy w wypełnieniu wniosku 
o pobyt oraz pomocy w skompletowaniu niezbędnych dokumentów. 

 

§ 9 

Wsparcie psychologiczne dla dzieci  
 

1. Projekt zakłada realizację wsparcia psychologicznego. 



 
 
 
 

 

2. Ze wsparcia psychologicznego może skorzystać cudzoziemiec do 18 roku życia, który 
został zakwalifikowany do tej formy wsparcia na podstawie złożonej dokumentacji 
rekrutacyjnej. 

3. Wsparcie będzie udzielane w ramach dostępności i możliwości Partnera projektu. 

4. Wsparcie psychologiczne służy uzyskaniu pomocy psychologicznej związanej m.in. 
w odniesieniu do doświadczenia migracji, a także doświadczenia różnic kulturowych, czy 
wynikających ze zmiany dotychczasowego otoczenia cudzoziemca i jego rodziny: 
przezwyciężenie trudności z adaptacją w nowym środowisku socjologiczno-kulturowym, 
rozpad więzi rodzinnych na skutek rozdzielenia z najbliższymi, traumatyczne przeżycia. 

5. Terminy udzielenia wsparcia psychologicznego będą ustalane przez Asystentów CIC. 

 

§ 10 
Kursy adaptacyjno - orientacyjne  

 

1. Projekt zakłada realizację kursów adaptacyjno-orientacyjnych. 

2. Z kursów adaptacyjno-orientacyjnych może skorzystać cudzoziemiec, który został 
zakwalifikowany do tej formy wsparcia na podstawie złożonej dokumentacji rekrutacyjnej. 

3. Wsparcie będzie udzielane w ramach dostępności i możliwości Partnera projektu. 

4. Kursy adaptacyjno - orientacyjne dedykowane będą cudzoziemcom w formach 
dostosowanych do potrzeb poszczególnych grup np.: młodzieży, osób w wieku 
produkcyjnym, które sprawują opiekę nad osobami zależnymi (np. małoletnimi), seniorów 
itp.   

5. Celem kursów adaptacyjno - orientacyjnych jest zapoznanie cudzoziemców 
z podstawowymi zasadami funkcjonowania w społeczeństwie polskim.  

6. Tematyka kursów adaptacyjno - orientacyjnych będzie obejmowała zajęcia dotyczące 
m.in. Polska – informacje podstawowe, historia Polski, Konstytucja RP – zasady 
konstytucyjne i inne najważniejsze akty prawa, ustrój polityczny Rzeczypospolitej Polskiej, 
samorząd w Rzeczypospolitej Polskiej i jego zadania, polskie dziedzictwo kulturowe, 
edukacja w Polsce, gospodarka, zdrowie, społeczeństwo i aktywność społeczna.  

7. Kursy adaptacyjno - organizacyjne będą się odbywały w formie warsztatów, wykładów 
i propozycji do pracy własnej.  

8. Uczestnik kursu adaptacyjno - orientacyjnego będzie mógł skorzystać ze zwrotu kosztów 
transportu/dojazdu w ramach dostępności i możliwości Partnera projektu, na zasadach 
określonych przez Partnera projektu. 

9.  Zwrot kosztów transportu/dojazdu będzie odbywał się na zasadzie refundacji.  

10. Refundacja poniesionych przez uczestnika projektu kosztów związanych z  dojazdem na 
formy wsparcia dotyczy wyłącznie przejazdów na trasie tam i z powrotem – z  miejsca 
zamieszkania do miejsca, w którym odbywa się wsparcie.  

11. Jako koszt wsparcia towarzyszącego należy rozumieć: 



 
 
 
 

 

 koszt biletów komunikacji podmiejskiej lub biletów II klasy transportu kolejowego 
(jednorazowego); 

 koszt przejazdu własnym lub użyczonym środkiem transportu na czas udziału 
uczestnika projektu w formie wsparcia. 

12. Uczestnik projektu otrzyma refundację za przejazd własnym lub użyczonym środkiem 
transportu w sytuacji – jeśli na danej trasie brak jest transportu publicznego 
umożliwiającego dojazd uczestnika projektu z miejsca zamieszkania do miejsca 
realizacji wsparcia.  

13. Stawki zwrotu kosztów muszą bazować na najbardziej ekonomicznym środku transportu 
publicznego i będą rozliczane według kosztów transportu publicznego na danej trasie. 

 

§ 11 

Przeciwdziałanie przemocy domowej oraz przeciwdziałanie handlowi ludźmi  

1. Projekt zakłada realizację zajęć w zakresie przeciwdziałania przemocy domowej oraz 
przeciwdziałania handlowi ludźmi. 

2. Wsparcie będzie udzielane w ramach dostępności i możliwości Partnera projektu. 

3. Wsparcie będzie realizowane w ramach każdego kursu adaptacyjno-orientacyjnego dla 
cudzoziemców. Uczestnikom zajęć będą przekazywane usystematyzowane informacje 
w zakresie przeciwdziałania przemocy domowej oraz przeciwdziałania handlowi ludźmi. 

4. Uczestnikom projektu, którzy zgłoszą, że doświadczyli przemocy domowej / są ofiarami 
handlu ludźmi zostaną przygotowane indywidualne plany wsparcia i zostaną pokierowani 
do odpowiednich instytucji oferujących potrzebną pomoc. 

 

§12 

Obowiązki uczestnika projektu 

1. Uczestnik projektu zobowiązany jest do poinformowania Asystenta CIC o każdej 
okoliczności mającej wpływ na legalność pobytu i/lub legalność pracy, w tym 
w  szczególności o końcu ważności karty pobytu, utracie PESEL UKR, o każdej zmianie 
statusu na rynku pracy i/lub legalności pracy, danych osobowych i teleadresowych oraz 
o wszelkich innych zmianach mających znaczenie dla udziału w projekcie. 

2. Uczestnik projektu zobowiązany jest do pisemnego potwierdzenia udziału w każdej formie 
wsparcia, zgodnie z dokumentacją związaną z daną formą wsparcia i wskazaniami 
Asystentów CIC.  

3. Uczestnik projektu zobowiązuje się do regularnego i punktualnego uczestniczenia we 
wszystkich formach wsparcia, zgodnie z ustalonymi terminami i harmonogramem. 

4. W przypadku, gdy uczestnik projektu nie może wziąć udziału w formie wsparcia 
zaplanowanej dla niego, o sytuacji takiej zobowiązany jest poinformować  osobiście bądź 



 
 
 
 

 

za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres cicgw@wup.zgora.pl, minimum na 
1 dzień przed umówioną wizytą/terminem realizacji danej formy wsparcia. 

5. Uczestnik projektu, który bez wcześniejszego powiadomienia, nie stawi się na umówione 
spotkanie/nie wziął udziału w zaplanowanej dla niego formie wsparcia, może być 
pozbawiony możliwości skorzystania z danej formy wsparcia oferowanej w projekcie. 

6. W długotrwałych formach wsparcia (np. kursy językowe) mogą wziąć udział wyłącznie 
uczestnicy projektu, którym legalny pobyt kończy się nie szybciej, niż planowana data 
zakończenia danej formy wsparcia. 

7. Uczestnik projektu zobowiązany jest do udziału w badaniach ankietowych i ewaluacyjnych 
w ramach projektu, w trakcie jego trwania i po jego zakończeniu, dla celów monitoringu, 
kontroli i ewaluacji projektu. 

 

§ 13 

Monitorowanie uczestników projektu 

 

1. Uczestnik projektu zobowiązany jest do udzielenia Beneficjentowi/Partnerowi informacji 
niezbędnych do prawidłowego monitoringu i kontroli projektu. 

2. W przypadku rezygnacji lub przerwania uczestnictwa w projekcie, uczestnik projektu 
zobowiązany jest niezwłocznie (jednak nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od 
wystąpienia sytuacji uniemożliwiających dalsze uczestnictwo) do poinformowania 
Beneficjenta/Partnera o zaistniałym fakcie. 

3. Uczestnik projektu, który zakończył bądź przerwał udział w  projekcie bez zachowania 
warunku określonego w ust. 2 zostanie pozbawiony możliwości otrzymania wsparcia w 
projekcie. 

 
§ 14 

Ochrona danych osobowych 

 
1. Realizacja przez Wojewódzki Urząd Pracy w Zielonej Górze projektu pt. „Akcja-

Migracja. Lubuskie Centrum Integracji Cudzoziemców” (zwanego dalej: „projektem”) 
jest procesem związanym z pozyskiwaniem i przetwarzaniem danych osobowych w 
rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO. 

2. Wojewódzki Urząd Pracy w Zielonej Górze, pełniąc funkcję administratora danych 
osobowych, pozyskanych w związku z realizowanym projektem, przetwarza je zgodnie 
z zasadami wynikającymi z art. 5 RODO, uwzględniając podstawy prawne 
przetwarzania określone w art. 6 ust. 1 lit. c) oraz lit. e) RODO w związku z art. 9 ust. 2 
lit. g) oraz lit. j) RODO. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji projektu, w tym wykonywania praw 
i obowiązków wynikających z umowy finansowej, prowadzenia działań merytorycznych 
projektu, rozliczania finansowego projektu w ramach wniosków o płatność, 
prowadzenia działań informacyjno-promocyjnych (w tym z wykorzystaniem portali 



 
 
 
 

 

społecznościowych Facebook i Instagram), rejestracji i przechowywania w formie 
elektronicznej danych dotyczących projektu, sprawozdawczości, monitoringu, 
audytu/kontroli oraz spełnienia obowiązków archiwizacyjnych. 

4. Zakres danych osobowych pozyskiwanych w ramach projektu ogranicza się do 
ustalonego celu przetwarzania, o którym mowa w ust. 3. Przetwarzaniu podlegać będą 
w szczególności dane osobowe kandydatów zainteresowanych udziałem w projekcie 
(pełnoletnich i niepełnoletnich), zakwalifikowanych uczestników projektu (pełnoletnich i 
niepełnoletnich), rodziców/opiekunów osób niepełnoletnich objętych wsparciem w 
ramach projektu/ubiegających się o udział w projekcie, innych osób (w tym których 
dane mogą być przekazywane za pośrednictwem uczestnika projektu). 

5. Administrator oświadcza, że podjął środki zabezpieczające wymagane na mocy art. 32 
RODO, tj. w szczególności uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania 
oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub 
wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze 
zagrożenia, wdrożył adekwatne środki techniczne i organizacyjne zapewniające 
ochronę przetwarzanych danych osobowych, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający zidentyfikowanemu poziomowi ryzyka. 

6. Administrator przetwarza dane osobowe zebrane w ramach projektu w sposób 
gwarantujący ich zabezpieczenie przed bezprawnym rozpowszechnianiem. 

7. Szczegółowe informacje dotyczące celów i sposobów przetwarzania przez Wojewódzki 
Urząd Pracy w Zielonej Górze danych osobowych oraz prawach przysługujących 
osobom, których dane dotyczą (podmiotom danych), znajdują się w: 
1) załączniku nr 1 do niniejszego Regulaminu – Formularzu rekrutacyjnym dla osoby 

niepełnoletniej; klauzula informacyjna stanowi integralną część formularza 
rekrutacyjnego do projektu i jest skierowana do kandydata wyrażającego chęć 
udziału w projekcie / uczestnika projektu, będącego osobą niepełnoletnią; 

2) załączniku nr 2 do niniejszego Regulaminu – Formularzu rekrutacyjnym dla osoby 
pełnoletniej; klauzula informacyjna stanowi integralną część formularza 
rekrutacyjnego do projektu i jest skierowana do kandydata wyrażającego chęć 
udziału w projekcie / uczestnika projektu, będącego osobą pełnoletnią. 

3) załączniku nr 4a i 4b do Regulaminu – Oświadczeniach o zezwoleniu na 
wykorzystanie wizerunku oraz dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi 
(głosu), skierowanych do pełnoletnich i niepełnoletnich uczestników projektu. 

8. Dane osobowe mogą zostać udostępnione uprawnionym podmiotom, będącym 
odrębnymi administratorami w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO (np. Instytucji 
Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej) w celu realizacji projektu, w tym prowadzenia 
działań merytorycznych projektu, rozliczania finansowego projektu, monitoringu, 
sprawozdawczości, audytu i kontroli, na czas trwania projektu, z uwzględnieniem 
ustawowych terminów przechowywania dokumentacji – w trybie i na zasadach 
określonych w RODO oraz w ustawie o ochronie danych osobowych. Każdy z 
administratorów wykonuje niezależnie obowiązki wynikające z RODO, w tym spełnia 
obowiązki informacyjne, określone w art. 13 i 14 RODO, wobec osób, których dane 
dotyczą. 

9. Dokumentacja poświadczająca spełnienie przez Beneficjenta obowiązków 
informacyjnych, wskazanych w art. 13 i 14 RODO, jest przechowywana wraz z pozostałą 
dokumentacją projektową. 



 
 
 
 

 

 
 

§ 15 
Wykorzystanie wizerunku, dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi 

(głosu) 
 

1. Na potrzeby realizacji projektu, w tym w celu prowadzenia strony internetowej i profili w 
mediach społecznościowych Facebook i Instagram, opracowywania materiałów 
promocyjnych w formie ulotek i broszur, za zezwoleniem uczestnika projektu lub osoby 
go reprezentującej – w przypadku osób niepełnoletnich, Beneficjent może 
wykorzystywać i rozpowszechniać wizerunek oraz nagrywać i upubliczniać głos 
(wypowiedzi), przy uwzględnieniu postanowień art. 81 ust. 1 Ustawy z dnia 4 lutego 
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 24). 

2. W celu zabezpieczenia prawnego tego procesu Beneficjent przechowuje w dokumentacji 
projektowej pisemne oświadczenia o zezwoleniu na wykorzystanie wizerunku oraz 
dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi (głosu). 

3. Wzór Oświadczenia dla osoby pełnoletniej o zezwoleniu na wykorzystanie wizerunku 
oraz dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi (głosu) stanowi załącznik nr 
4a do regulaminu. 

4. Wzór Oświadczenia rodzica/opiekuna prawnego o zezwoleniu na wykorzystanie 
wizerunku oraz dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi (głosu) 
dziecka/podopiecznego stanowi załącznik nr 4b do regulaminu. 

 
 

§ 16 
Postanowienia końcowe 

 
1. Beneficjent zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w Regulaminie projektu, o 

czym poinformuje zainteresowanych poprzez umieszczenie informacji na swojej stronie 
internetowej. Zmiany w Regulaminie projektu są dla kandydatów do projektu 
i uczestników projektu wiążące od dnia ich ogłoszenia. 

2. Kwestie sporne nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzygane są przez 
Koordynatora projektu w porozumieniu z Dyrektorem Wojewódzkiego Urzędu Pracy 
w Zielonej Górze. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem mają zastosowanie właściwe 
przepisy obowiązującego prawa, w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego. 

4. Regulamin obowiązuje w okresie realizacji projektu. 
5. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu 

Pracy w Zielonej Górze. 

 
§ 17 

Załączniki 

 
1) Załącznik nr 1 Formularz rekrutacyjny dla osoby niepełnoletniej; 
2) Załącznik nr 2 Formularz rekrutacyjny dla osoby pełnoletniej; 



 
 
 
 

 

3) Załącznik nr 3a i 3b - Oświadczenie o miejscu zamieszkania/nauki/pracy; 
4) Załącznik nr 4a - Oświadczenie dla osoby pełnoletniej o zezwoleniu na wykorzystanie 

wizerunku oraz dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi (głosu); 
5) Załącznik nr 4b - Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego o zezwoleniu na 

wykorzystanie wizerunku oraz dokonywanie zapisu i rozpowszechnianie wypowiedzi 
(głosu) dziecka/podopiecznego. 

 
 


